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8QLYHUVLW\�RI�&HQWUDO�$UNDQVDV��
&RQWUDFW�5RXWLQJ�DQG�$SSURYDO�)RUP��

�

�
�

*HQHUDO�,QIRUPDWLRQ�
�

Requesting Department: Contractor/Vendor:  

1ame:  ______BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
$GGUHVV:  BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
����������������BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
3KRQH���BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
(�0DLl:  BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
�

'HSDUWPHQW�BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�           
5HVSRQVLEOH�(PSOR\HH�BBBBBBBBBBBBBBBBBBB�           

3KRQH���BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB� 
(�0DLO��BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�            

%ULHI�'HVFULSWLRQ�RI�&RQWUDFW and Source of Funding��
�
�
�
�
�
7HUPV�RI�&RQWUDFW���BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB����������������������������������BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
���������������������������������6WDUW�'DWH���������������������������������������������������������������������(QG�'DWH��
�
7RWDO�$PRXQW�RI�&RQWUDFW��LI�DSSOLFDEOH��BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
�
$XWKRUL]HG�6LJQDWRU\�BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
�������������������������������������,GHQWLI\�ZKR�ZLOO�VLJQ�FRQWUDFW�RQ�EHKDOI�RI�8QLYHUVLW\�SXUVXDQW�WR�%RDUG�3ROLF\������
�
�
�

5HVSRQVLEOH�(PSOR\HH�5HYLHZ�

%\�VLJQLQJ�EHORZ��,�YHULI\�WKDW�WKH�LQIRUPDWLRQ�FRQWDLQHG�LQ�WKLV�URXWLQJ�DSSURYDO�IRUP�LV�FRUUHFW���,�DP�DOVR�
IDPLOLDU�ZLWK�%RDUG�3ROLF\������DQG�KDYH�UHYLHZHG�WKH�FRQWUDFW�LQ�DFFRUGDQFH�ZLWK�WKDW�SROLF\���,�KDYH�QRWHG�RQ�
WKH�DWWDFKHG�VKHHWV�DQ\�SURYLVLRQV�LQ�WKH�SURSRVHG�FRQWUDFW�WKDW�DUH�QRW�FRQVLVWHQW�ZLWK�WKH�SROLF\���,Q�DGGLWLRQ��,�
ZLOO�DWWDFK�D�FRS\�RI�WKH�XQLYHUVLW\¶V�FRQWUDFW�ULGHU��DYDLODEOH�DW��KWWS���XFD�HGX�OHJDO�FRQWUDFW�IRUPV���WR�DOO�
FRQWUDFWV�WR�ZKLFK�WKH�8QLYHUVLW\�LV�D�SDUW\����

BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB��������BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
5HVSRQVLEOH�(PSOR\HH���������������������������������������������'DWH���

�

�

�

�

�

All University contracts, regardless of value, are to be routed through the Office of General Counsel for 
review and processing. Please attach this form as a cover sheet to all contracts submitted to the Office of 
General Counsel. For more information regarding the University’s contract policy, please see Board Policy 
#416 and http://uca.edu/legal/contract-forms. 
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����������������������������������������������������������3XUFKDVLQJ�5HYLHZ�������

�LI�DSSOLFDEOH���

�
%\���BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB����������'DWH��BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB ��������������

�

*HQHUDO�&RXQVHO�5HYLHZ�

�
%\���BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB����������'DWH��BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB����������������������������

�

$GPLQLVWUDWLYH�$SSURYDO��
�7KH�IROORZLQJ�DSSURYDO�PXVW�EH�VHFXUHG�SULRU�WR�WKH�H[HFXWLRQ�RI�WKH�FRQWUDFW����

x &RQWUDFWV�XS�WR����������
�
BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
9LFH�3UHVLGHQW�RU�3URYRVW���������������������������������������������������'DWH�

x &RQWUDFWV�%HWZHHQ���������DQG���������

BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
3UHVLGHQW�RU�3URYRVW�������������������������������������������������������������'DWH�

x &RQWUDFWV�%HWZHHQ���������DQG����������
�
BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
3UHVLGHQW�����������������������������������������������������������������������������'DWH�

x &RQWUDFWV�%HWZHHQ�����������DQG������������
�
BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
&KDLU��%RDUG�RI�7UXVWHHV������������������������������������������������������'DWH�
�
BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
3UHVLGHQW������������������������������������������������������������������������������'DWH�

x 

������������������������������������������������

BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�
3UHVLGHQW�����������������������������������������������������������������������������'DWH�

'DWH�RI�%RDUG�$FWLRQ��BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBB�

�

The Board of Trustees must approve any contract that requires the university to expend funds, at any time, in 
excess of $250,000 or any contract with a term exceeding one year, unless the Office of General Counsel certifies, 
in writing, that the contract (a) may be terminated by the university on the giving of written notice of 90 days or 
less or (b) will not require the university to expend funds in excess of $99,999.
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